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JAHRESPROGRAMM – GESCHICKT 
PLANEN, GEKONNT ANBIETEN
Ein SKF-Kurs für Vorstandsfrauen, Mitglieder der Ortsvereine, 
sowie Kantonalverbände

KFB Katholischer Frauenbund Zürich

Donnerstag, 12. Mai 2016, 9.15 – 16.45 Uhr



Donnerstag, 12. Mai 2016, 9.15 – 16.45 Uhr

Jahresprogramm – geschickt planen, gekonnt anbieten
Ein SKF-Kurs für Vorstandsfrauen, Mitglieder der Ortsvereine, sowie Kantonalverbände

Mit wem erleben wir unser Vereinsjahr? Für wen gestalten wir Jahresprogramme und organi-
sieren wir Veranstaltungen und Kurse?
Der Vormittag lässt uns unsere Zielgruppen und ihre Bedürfnisse wahrnehmen: Wie und mit 
welchen Angeboten sprechen wir sie an? Welche gemeinsamen spannenden Veranstaltungs-
ideen schlummern noch?
Am Nachmittag setzen wir die Einsichten um: Schritt für Schritt gehen wir den Weg von der 
zündenden Idee bis zur Auswertung der Veranstaltung.

Leitung  	 Carmen Frei, Journalistin, Kommunikationsfachfrau, Kulturmanagerin
Ort	 Beckenhofstrasse 16, 8006 Zürich, KFB Veranstaltungsraum 2. Stock
Kosten	 kostenlos für Vorstandsfrauen, Mitglieder der Ortsvereine
	 sowie Kantonalverbände
Anmeldung	 bis 15.4.2016 mit nebenstehendem Talon oder info@frauenbund-zh.ch

KFB Katholischer Frauenbund Zürich
Beckenhofstrasse 16, 8006 Zürich
Tel 044 368 55 66
info@frauenbund-zh.ch, www.frauenbund-zh.ch

Ich nehme am SKF-Kurs «Jahresprogramm …» teil:

  Kostenlos für Vorstandsfrauen, Mitglieder der Ortsvereine, sowie Kantonalverbände

Ich bin Mitglied/Vorstandsmitglied beim Frauenverein/Kantonalverband: 

Ich melde mich heute als KFB Mitglied an*	

*Damit akzeptiere ich die Rechnung für den Jahresbeitrag von Fr. 30.–; dies berechtigt mich, regelmässig 
Informationen aus dem KFB zu erhalten. Der KFB gewährt mir künftig für die meisten Tagungen/Kurse und 
Exkursionen einen reduzierten Tarif.

Name/Vorname 

Strasse 	 PLZ/Ort 

Mail  Tel 

Der SKF bietet Frauen, die sich in Kantonalverbänden oder Ortsvereinen freiwillig engagieren 
oder dies zukünftig möchten, kostenlose Weiterbildung zur Stärkung ihrer Kompetenzen im 
Verbandsmanagement, in den religiös-spirituellen sowie gesellschaftspolitischen Bereichen 
an. Die Kurskosten übernimmt der Dachverband als Anerkennung der für den SKF ehren-
amtlich geleisteten Arbeit.

Inhalte
• �Wir untersuchen die Kommunikation zwi-

schen uns und den Mitgliedern
• �Das ist unser Zielpublikum, für diese Frauen 

machen wir Angebote.
• �Wir erfahren und benennen unseren Auf-

trag, unsere Ziele und die Bedürfnisse un-
seres Zielpublikums.

• �Wir lassen neue Ideen für die Zusammen-
arbeit mit unseren Frauen, für das Jah-
resprogramm und die Einzelveranstaltung 
entstehen.

• �Geeignete Referentinnen finden
• �Vereinbarungen mit den Referentinnen 

treffen
• �Anlass-Organisation und Administration im 

Griff haben, Vereinsfrauen einbeziehen, Ar-
beiten delegieren

• �Die Veranstaltung bekannt machen und die 
Ausschreibungen gestalten für Infobrief, 
Jahresprogramm und/oder Flyer

• �Die Veranstaltung als Gastgeberin begleiten
• �Evaluation

Ziele
Die Teilnehmerinnen
• �kennen ihre Ziele, ihre Zielgruppen und ihre 

bisherigen Wege, mit den Mitgliedern und 
für sie Veranstaltungen zu organisieren

• �haben Werkzeuge zur Kundinnen- und Be-
dürfnisanalyse erhalten

• �sind mit den Grundsätzen zu Motivation und 
Einbindung der Zielgruppen vertraut (geteil-
te Verantwortung statt Konsumhaltung)

• �wissen, wie Kursziele und Inhalte zu be-
schreiben sind

• �verfügen über eine Checkliste für die An-
lass-Organisation

• �kennen die notwendigen Schritte der kon-
kreten Veranstaltungsadministration

• �haben einen Überblick über verschiedene 
Evaluationstechniken gewonnen

Versicherung ist bei allen unseren Veranstaltungen Sache der Teilnehmenden.


